
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

na 

wspieranie postaw przedsiębiorczych wśród Ukraińców przebywających na 

terenie Polski 

 

p/164/DWP/2023 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  

ul. Pańska 81/83 

00-834 Warszawa 

REGON 017181095  

NIP 526-25-01-444 

www.parp.gov.pl  

 

Osoba do kontaktów w sprawie ogłoszenia: 

Dorota Piasecka 

Biuro Zamówień Publicznych 

Tel. 22 432 80 13 

e-mail: bzu@parp.gov.pl 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie i organizacja programu szkoleniowo-

mentorskiego dla grupy 30 osób z Ukrainy, składającego się z następujących elementów: 

- szkolenia - obejmującego cykl spotkań, w tym 10 spotkań szkoleniowych dla całej grupy 

i 2 spotkania o charakterze networkingowym;  

- indywidualne spotkania z mentorem/mentorką, 

realizowanych w ramach programu pn. „Wspieranie postaw przedsiębiorczych wśród 

Ukraińców przebywających na terenie Polski”. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, a także warunki wykonania zamówienia 

zostały określone w załączniku nr 3 (wzór umowy) i załączniku nr 1 do Zaproszenia (OPZ). 

3. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień kodem CPV:  

80500000-9 - usługi szkoleniowe 

80570000-0 – usługi szkoleniowe w zakresie rozwoju osobistego 

80590000-6 – usługi seminaryjne 

79530000-8 – usługi w zakresie tłumaczeń pisemnych 

55300000-3 – usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

http://www.parp.gov.pl/
mailto:bzu@parp.gov.pl


4. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września  

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).  

 

III. TERMIN REALIZACJI  

Zamówienie będzie realizowane od dnia zawarcia umowy do maksymalnie 30 listopada  

2023 r., z uwzględnieniem terminów określonych w OPZ dla poszczególnych usług i 

realizowanych w ich ramach zadań. 

 

IV.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia warunek 

dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia tj.: który w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie:  

a) jest podmiotem prowadzącym szkolenia i sesje mentoringowe z zakresu poprawy 

kompetencji i rozwoju zawodowego oraz rozwoju biznesu; 

b) wykonał należycie co najmniej 2 usługi łącznie obejmujące organizację i obsługę 

warsztatów lub spotkań stacjonarnych związanych z rozwojem zawodowym i 

rozwojem biznesu dla co najmniej 20 uczestników. 

2. Ocena spełniania warunków zostanie zweryfikowana na podstawie wykazu w pkt 2 i 

oświadczenia w pkt 5 części III Formularza ofertowego.  

3. Dodatkowo o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu w związku z art. 7 ust. 1  ustawy o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego  z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835 ze 

zm.)1. 

                                                                 
1 Art. 7. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt  
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 
2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1. 
3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do 
złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji 
lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie 
zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie 
przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu 
prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 



Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany 

do złożenia  oświadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Zaproszenia. 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty  

w poszczególnych kryteriach: 

Lp. Kryterium Liczba punktów 

(waga) 

1 Cena  60 

2 Kompetencje koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do 

realizacji zamówienia 

40 

 

2. W ramach kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (60) otrzyma oferta zawierająca 

najniższą cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem: 

 

Liczba punktów = (cena oferty z najniższą ceną/ cena oferty ocenianej) x 60 

 

3. W ramach kryterium „Kompetencje koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji 

zamówienia” oferta może uzyskać maksymalnie 40 punktów. Punkty zostaną przyznane 

zgodnie z następującymi zasadami:  

a) 40 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który dysponuje lub będzie 

dysponował osobą, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert koordynowała co najmniej 2 usługi polegające na zorganizowaniu 

szkoleń z zakresu doskonalenia zawodowego i rozwoju biznesu dla minimum 20 

uczestników. 

b) 20 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który dysponuje lub będzie 

dysponował osobą, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert koordynowała 1 usługę polegającą na zorganizowaniu szkoleń z 

zakresu doskonalenia zawodowego i rozwoju biznesu dla minimum 20 uczestników. 

 

W celu oceny kompetencji koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji 

zamówienia, Wykonawca przedstawi doświadczenie koordynatora w pkt 6 części III 

Formularza oferty. Osoba ta będzie pełniła funkcję Koordynatora wydarzenia 

podczas realizacji przedmiotowego zamówienia. Zamawiający będzie przyznawał 

punkty jedynie za usługi, które spełniają wszystkie wymagania określone przez 

Zamawiającego w pkt. 3. 

 

4. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Ocena zostanie dokonana przez 

pracowników komórki merytorycznej. 



5. W każdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska 

najwyższą liczbę punktów.  

6. Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie 

podlegają negocjacjom w trakcie oceny. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu 

uzupełnienia (z wyjątkiem elementów ocenianych w kryterium) lub wyjaśnienia treści 

ofert. 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Ofertę należy złożyć w terminie do 26 maja 2023 r. do godz. 12:00  

drogą elektroniczną na adres: bzu@parp.gov.pl – skan podpisanej przez Wykonawcę 

oferty lub ofertę podpisaną elektronicznie (w tytule maila prosimy wpisać nazwę lub nr 

postępowania). 

2. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do 

Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać wszystkie informacje 

wymagane przez Zamawiającego).  

3. Zamawiający informuje, że dysponuje limitem pojemności skrzynki pocztowej dla jednej 

wiadomości wynoszącym 15 MB. Zamawiający zaleca, by Wykonawca (w przypadku 

oferty większej niż 10 MB), przesyłał ją w częściach (oddzielnych e-mailach), wskazując w 

tytule e-maila, iż stanowi on część większej całości, a po przesłaniu całej oferty, przed 

upływem terminu składania ofert, upewnił się, że jego oferta została skutecznie 

dostarczona do Zamawiającego. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego 

Wykonawcę więcej niż jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.  

5. Oferta złożona po terminie (liczy się data wpływu oferty) nie będzie podlegała ocenie.  

6. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, 

które je złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy. 

 

VII.  DODATKOWE INFORMACJE  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia lub zmiany Zaproszenia bez 

podania przyczyny. Zamawiający informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem 

Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający informuje, że zgodnie z obowiązującym „Regulaminem udzielania 

zamówień publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości” postępowanie o 

udzielenie zamówienia może zakończyć się:  

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,  

2) niewybraniem żadnej oferty,  

3) brakiem wyboru ze względu na niezłożenie ofert;  

mailto:bzu@parp.gov.pl


4) uznaniem wszystkich złożonych ofert za nieważne (ze względu na niezgodność oferty 

z treścią Zaproszenia);  

5) odstąpieniem przez Zamawiającego od udzielenia zamówienia.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieudzielenia zamówienia również w sytuacji, w 

której cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą Zamawiający  

przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie będzie mógł jej zwiększyć 

do kwoty oferty najkorzystniejszej. 

4. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy a została złożona więcej niż 

jedna oferta, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert. 

5. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą zgodnie ze wzorem umowy 

stanowiącym załącznik nr 2 do Zaproszenia.  

6. Przed zawarciem umowy, Wykonawca złoży pisemne oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu (załącznik nr 4 do Zaproszenia).  

 

VIII. ZAŁĄCZNIKI:  

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia   

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Formularz Ofertowy (wzór) 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w związku z ustawą o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

 
 


